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1 A. Overordnet drift og koordinering

1.1 Interim Secretary-General / Operations Lead

1.1.1 Overordnet formål

Interim Secretary-General / Operations Lead er den centrale drifts- og koordinerende
funktion i den stiftende forening. Rollen har det samlede ansvar for at omsætte
bestyrelsens beslutninger og foreningens formål til konkret handling, sikre daglig
drift, opbygge organisationen og forberede overgangen til en selvstændig fond.

Stillingen er midlertidig og eksisterer for at modne organisationen strukturelt, ju-
ridisk og operationelt – ikke for at skabe personafhængighed.

1.1.2 Placering i organisationen

• Refererer til bestyrelsen i den stiftende forening
• Arbejder tæt sammen med Founder / Concept Architect (uden at denne er del
af den daglige drift)

• Har koordinerende ansvar på tværs af alle arbejdsgrupper og poster

1.1.3 Primære ansvarsområder

1. Daglig drift og eksekvering

• Sikre kontinuerlig, stabil drift af foreningen
• Omsætte strategiske beslutninger til operationelle handlinger
• Prioritere opgaver og ressourcer på tværs af teams
• Sikre fremdrift i alle igangværende initiativer
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2. Organisationsopbygning

• Etablere og bemande centrale poster og arbejdsgrupper
• Sikre klare rollebeskrivelser, ansvar og overdragelsesprocedurer
• Implementere rollebaseret organisation og kommunikation
• Sikre at personer kan udskiftes uden tab af viden eller funktion

3. Koordinering og samarbejde

• Koordinere arbejdet mellem frivillige, arbejdsgrupper og bestyrelse
• Sikre effektiv intern kommunikation via godkendte kanaler
• Afholde og strukturere møder, statusopfølgning og beslutningsspor

4. Governance, compliance og struktur

• Sikre overholdelse af foreningens vedtægter og interne regelsæt
• Implementere GDPR-principper og dataminimering i praksis
• Dokumentere beslutninger, processer og ansvar
• Forberede organisatorisk og juridisk grundlag for fondsetablering

5. Overgang til fond

• Forberede overdragelse af IP, dokumentation og struktur til fonden
• Sikre organisatorisk kontinuitet ved overgang fra forening til fond
• Medvirke til at definere fremtidige drifts- og governance-modeller

1.1.4 Beføjelser

• Operativ beslutningskompetence inden for bestyrelsens rammer
• Ret til at etablere, justere og lukke arbejdsgrupper
• Adgang til postbaserede systemer og kommunikationskanaler
• Mandat til at repræsentere foreningen operationelt over for samarbejdspart-
nere

1.1.5 Kompetenceprofil

Faglige kompetencer - Erfaring med opbygning af organisationer, NGO’er eller
non-profit strukturer - Stærk forståelse for governance, compliance og organisa-
tionsdrift - Erfaring med arbejde i internationale og tværkulturelle miljøer - Evne til
at arbejde struktureret i komplekse, tidlige faser
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Personlige kompetencer - Høj grad af ansvarsfølelse og integritet - Evne til at
skabe overblik og fremdrift uden hierarkisk magt - Stærke koordinerende og kom-
munikative evner - Respekt for rollebaseret organisation og lav-personalisering

1.1.6 Arbejdsform og vilkår

• Rollen kan varetages frivilligt eller som midlertidig lønnet funktion afhængigt
af finansiering

• Arbejdet er primært remote og EU-baseret
• Rollen er tidsbegrænset og ophører eller transformeres ved etablering af fonden

1.1.7 Succeskriterier

• Foreningen fungerer stabilt uden personafhængighed
• Alle centrale poster er defineret og bemandet
• Beslutninger, dokumentation og processer er struktureret og overdragelige
• Organisationen er klar til overgang til fond uden driftsbrud

Interim Secretary-General / Operations Lead er ikke projektets ansigt – men dets
rygrad.
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Document Verification

Document Hash (SHA-256)

e740098b6800d3399952f522bcac2af75e320a44ddeca92ff90bd60851bd1b74

How to Verify

This document’s integrity can be verified using the SHA-256 hash above.

Command line (Linux/Mac):

sha256sum document.md

Command line (Windows PowerShell):

Get-FileHash document.md -Algorithm SHA256

Online verification:

• Visit https://gov.eupsid.org/verify
• Upload the source markdown file
• Compare the calculated hash with the hash above

The hash is calculated from the source markdown file before PDF generation.
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